เรียน  หัวหน้า กศน.ตำบล ทุกตำบล
           การเสนอขอจัดกิจกรรมและขอเบิกเงิน ให้แนบหลักฐานและจัดเรียงเอกสารดังข้างล่างนี้
                                                                       **งานการศึกษาต่อเนื่อง**
๑. เอกสารแนบขอจัดกิจกรรมการศึกษาต่อเนื่อง
	ลำดับที่
	รายการ
	เจ้าของเรื่อง
(ตรวจเช็ค)
	เจ้าของงาน
(ตรวจเช็ค)

	1.
	หนังสือราชการปะหน้า จาก กศน.ตำบล ถึง กศน.อำเภอ
	
	

	2.
	บันทึกข้อความ เรื่อง ขออนุญาตจัดกิจกรรมจัดการเรียนการสอน
	
	

	3.
	บัญชีรายชื่อผู้เรียน
	
	

	4.
	ใบสมัครผู้เรียน (กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน)
	
	

	5.
	ใบสมัครวิทยากร พร้อมหลักฐาน(วุฒิการศึกษา + สำเนาบัตรประชาชน )
	
	

	6.
	คำสั่งแต่งตั้งวิทยากร +คู่ฉบับ
	
	

	7.
	หนังสือเชิญวิทยากร+คู่ฉบับ
	
	

	8.
	หลักสูตร/โครงการ ที่ผ่านการเห็นชอบและอนุมัติแล้ว
	
	

	9.
	แผนการสอน /ตารางการจัดกิจกรรม
	
	

	10.
	แบบสำรวจความต้องการของผู้เรียน/ผู้เข้าร่วมกิจกรรม
	
	

	11.
	แบบการขอใช้สถานที่จัดกิจกรรม  (กรณีที่ต้องขอใช้สถานที่)
	
	

	ลงชื่อ
	
	


๒. เอกสารแนบขอเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากร
	ลำดับที่
	รายการ
	เจ้าของเรื่อง
(ตรวจเช็ค)
	เจ้าของงาน
(ตรวจเช็ค)

	๑
	หนังสือราชการปะหน้า จาก กศน.ตำบล ถึง กศน.อำเภอ
	
	

	๒
	บันทึกข้อความ  เรื่อง ขอเบิกค่าตอบแทนวิทยากร
	
	

	๓
	ใบสำคัญรับเงิน (เซ็นชื่อด้วยปากกาสีน้ำเงิน)
	
	

	๔
	สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาด้วยปากกาสีน้ำเงิน)
	
	

	๕
	รายงานผู้จบ
	
	

	๖
	บัญชีลงเวลาวิทยากร
	
	

	๗
	บัญชีลงเวลาผู้เรียน 
	
	

	๘
	บัญชีรายชื่อผู้เรียน 
	
	

	๙
	บันทึกข้อความ ขออนุญาตจัดกิจกรรมจัดการเรียนการสอน (ฉบับจริง)
	
	

	๑๐
	คำสั่งแต่งตั้งวิทยากร (คู่ฉบับ)
	
	

	๑๑
	หนังสือเชิญเป็นวิทยากร (กรณีที่วิทยากรต้องการให้เชิญ) (คู่ฉบับ)
	
	

	๑๒
	หลักสูตร/โครงการ ที่ผ่านการเห็นชอบและอนุมัติแล้ว 
	
	

	๑๓
	แผนการสอน หรือตารางการจัดกิจกรรม
	
	

	๑๔
	แบบขอรับเงินผ่านธนาคาร
	
	

	๑๕
	สำเนาสมุดคู่ฝากเงินธนาคาร
	
	

	๑๖
	รายงานผลการดำเนินงาน (รายงาน 9 ข้อ)
	
	

	ลงชื่อ
	
	


